Guatemala, 30 de julio de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de servicios Técnicos numero 029-165-2021 aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Nimero 667-2021, correspondiente al mes de julio del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando la factura Serie: FFE783DA Nimero de DTE: 3074703961.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

2

ok

No

Apoyar en proceso de elaboracién y/o actualizacion de manuales institucionales de tipo administrativo,
organizativo y operativo, aplicables al Ministerio de Cultura y Deportes y sus unidades ejecutoras.

Apoyar en la elaboracion de material de capacitacion e instrumentos diversos, aplicables a los procesos
de elaboracion o actualizacién de manuales administrativos.

Apoyar en el proceso de diagramacion de manuales administrativos elaborados o actualizados con la
asesoria de la Direccion de Planificacién y Modernizacion Institucional.

Apoyar en |a elaboracién e implementacion de un plan de implementacién de los manuales administrativos.
Apoyar en el proceso de actualizacion del Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Cultura y
Deportes.

Apoyar en los procesos de creacion o supresion de dependencias en el Ministerio de Cultura y Deportes.
Apoyar en otras actividades que le sean encomendadas, inherentes a la Direccién de Planificacion y
Modernizacién Institucional.

RESULTADOS OBTENIDOS:

NINFA ESCAR MINERA- LLS

Apoyo tecnico en la revision y actualizacion de los manuales de Normas y Procedimientos de:
o Direccion General de las Artes Primera Revision.
o Direccion Financiera de las Unidades Ejecutoras Revision.
o Unidad de Administracion y Finanzas —UDAF- Revisién.
Apoyo técnico en la revision y actualizacién de los manuales de Puestos y Funciones de:
o Direccién General del Despacho Superior, segunda revision y cambios solicitados a la misma.
o Direccién General de las Artes. Revisién.
Apoyo técnico en la revision de los manuales actualizados por el equipo para presentar versiones finales
a Direccion de Planificacion y Modernizacién Institucional.
Tramites de inicio ante Unidades Ejecutoras para conformar equipo técnico para actualizar el ROI.
Otras Actividades solicitadas por el Subdirector.
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Salyador Diaz Quiroa
Subdjrector de Planificacion y
Modemizacion Institucional
Ministerio de Cultura y Deportes
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